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CREACION DE USUARIO
Y MANEJO DE PLATAFORMA

INSTRUCTIVO
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L2 | Usuario

& Clave

No recuerdo mi clave o no he ES Indresers
activado mi cuenta - L
Registrarme

MANUAL INGRESO Y REGISTRO PLATAFORMA

Diligencie el formulario
de creacion de usuario

(_ El correo electrénico debe ser

el del representante legal o
encargado del diligenciamiento de
la Autoevaluacion de Sostenibilidad
para Proveedores y Contratistas.

C EINIT no debe llevar digito de
verificacion y debe ser el mismo
gue se registro ante Corferias para
el ingreso a la Red de Proveedores.

C_ Debe aceptar la autorizacion de
tratamiento de datos personales,
para que el usuario quede creado
correctamente.

Registrese

Debe iniciar el proceso ingresando a
la extranet de Corferias e iniciar sesion.

Si su empresa aun no se encuentra

registrada en la extranet de Corferias,

debe dar clic en “Registrarme”

extranet.corferias.com

llustracion 1.
Vista previa principal
del login Extranet Corferias.

'S pp— REGISTRO DE NUEVO USUARIO
Bogoa

Diligencie el formulario que aparece a continuacién, los campos marcados con asterisco (*) son
de obligatorio diligenciamiento. Una vez terminado le estarémos enviando un mensaje de correo
electrénice con un vincule de activacion para finalizar el proceso.

Informacion de Cuenta

L | Primer Nombre * 1 | Segundo Nombre

L | Primer Apellido * 1 | Segundoc Apelido

B | Cédula de Ciudadania b W | Documento *

&% | E-mail del contrato * # | Compafia *

1 Seleccione |2 identificacion de l: W 4 | NIT(Sin digito de verificacion) *

Q@ Pagina Web hitp:Vejemplo.com

Acepto la Autorizacion tratamiento de datos personales Crear Nuevo Usuario >

Ya tengo Usuario y Clave

llustracion 2.
Vista previa registro de datos.




( Una vez se registre le llegara un
correo de confirmacion con su
usuario y clave de acceso.

C De clic en “ACTIVAR"

CORFERIAS, SERVICIOS AL USUARIO

Proveedor

Nos permitimos darle la bienvenida a nuestra plataforma de servicios al
usuario, por favor de clic sobre el siguiente enlace con el fin de activar su
cuenta de acceso.

Clic para ACTIVAR

Usuario: san5210@hotmail.com
Clave: 123456

’\o,‘ Ingreso

Una vez activada la cuenta, debe
ingresar nuevamente a la extranet
e ingresar con el usuario

y contrasefa creada.

extranet.corferias.com

2 | Usuario

# | cae

Norecuerdo mi ciave 0 no he
| activado micuenta L

Registrarme

llustracion 3.
Vista previa principal del login Extranet Corferias.

Tenga en cuenta

Si olvido la clave de ingreso

0 no activo la clave por el correo
electrénico por favor, de clic en
“No recuerdo mi clave o no he
activado mi cuenta”

4 L2 corferias®
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1  Nserrano@corferias.com

& | Clave

Mo recuerdo mi clave o no he . ~
activado mi cuenta ng

Registrarme

Aparecera el siguiente mensaje,
donde debe hacer clic en “Recordar”

No recuerdo mi clave
0 no he activado mi cuenta

= Nserrano@corferias.com

Al correo registrado en la creacion
del usuario llegara la clave de
recuperacion de cuenta.

Debe dar clic en “ACTIVAR”

notificaciones@corferias.com

Su usuario y contrasefa es:

Usuario: san5210@hotmail.com
Clave: 123456

Clic para ACTIVAR

llustracion 4, 5 y 6.
Vista previa, apartado no recuerdo mi clave




Al ingresar a la plataforma, debe
Diligenciamiento dirigirse al lateral izquierdo y dar clic
de |la autoevaluacidon a la opcidén “Proveedores”, donde se

T desplegara la lista con la opcidn
de sostenibilidad “Autoevaluacion de Sostenibilidad

Proveedores y Contratistas”

Y Seicccione un evento JE | Espaiiol IS

Nayibe Isabela [ Provecdores L .
Serrano Alfonso 1-Registro y servicios a usuarios
COMPRAS

senvicio/proviproveedor

# Inicio Factura: | |
[@ Proveedores Cumpmbame “ Pagu.' |m IlustraCién 7.
Vista previa registro y servicios a usuarios.

Autoevaluacién de
Sostenibilidad para
Proveedores y Contratistas

& Certificados

Todas las preguntas del
formulario son obligatorias

Y Setecsions un evento IO Espaiol IS

;Cuents con certficaciones ambientales o en responsabilidad social? * si

n resp d soial? Por favorindique | 1SO 140012015
cudles y adjunts copia de los certificados: |50 50001 2018
ISO 45001:2018
Empresa B (Sistema B)
Eenacn Salidarin - Cerfificadn en dad Social

Adjunte el cerfificada ISO 450012018

¢Realiza medicién de Huella de Carbono? * Selaccione una opcién..

£ Tiene implementado un sistema de seguridad y salud en el rabajo que cumpla con Is
legislacién local y requisitos laborales? *

indique el porcentsje de cumplimients | Menor al 60%

Adjunte el certificado de sistems de seguridad y salud en el trabajo

Seleccionar archiva | OC 1311 DISNAR.pdf

o de las busnas pricticas laborsles, en

Guardar Finalizar / Enviar

llustracion 8.
Vista previa diligenciamiento del formulario.
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Las preguntas en las que responda “Si” Si por alguna razdn usted debe salir

se desplieguen listas, debe seleccionar del formulario antes de terminar su

el registro que corresponda; esta lista le diligenciamiento, debe dar click en la
permite seleccionar varias opciones, y opcion “Guardar” que se encuentra en
asi mismo, debe adjuntar el soporte por la parte inferior derecha de la pantalla,
cada opcion seleccionada. esto le permitira ingresar posteriormente

y continuar el registro para poder
Nota: Tenga en cuenta que, si selecciona seleccionar la opcion de
el registro y no adjunta los soportes “Finalizar y Enviar”
el formulario no le permitira seleccionar
la opcion de “Finalizar y Enviar”

Finalizaciéon del diligenciamiento A
del formulario

Al finalizar el diligenciamiento, aparecera el siguiente mensaje:

Y Seleccione un evento I Y Esparol IS

Nayibe Isabela
5 Al Le]
E;:riz: onso llustracion 9.

seniilproviauto_svauac Vista previa mensaje de finalizacion.

# Inicio

Proveedores

& Cerlificados

SE HA COMPLETADO EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO
DE AUTOEVALUACION DE PROVEEDORES, AGRADECEMOS SU
PARTICIPACION.

ADICIONALMENTE, LO INVITAMOS A CONOCER NUESTRA
POLITICA DE SOSTENIBILIDAD AQUI: RESPONSABILIDAD SOCIAL
Y SOSTENIBILIDAD | CORFERIAS BOGOTA

pr— p .
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Genera
Oportunidad

rogreso

Se ha diligenciado completamente la Autoevaluacion
Recibira un mensaje de de Sostenibilidad de la empresa (que corresponda)

- g= - » con numero de identificacion (que corresponda).
notificacion de correcto

diligenciamiento del formulario Se notifica el 00/00/0000 a las 0:00 a.m.
al correo registrado inicialmente.
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