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ANEXO No. 3
CONDICIONES TECNICAS

INVITACION PUBLICA PARA CONFORMAR LA RED DE PROVEEDORES DE LA
CORPORACION DE FERIAS Y EXPOSICIONES S.A. USUARIO OPERADOR DE ZONA
FRANCA BENEFICIO E INTERES COLECTIVO Y SU FILIAL CORFERIAS INVERSIONES
S.A.S. PARA PRESTAR EL SERVICIO DE PRODUCCION INTEGRAL DE EVENTOS

La CORPORACION DE FERIAS Y EXPOSICIONES S.A. USUARIO OPERADOR DE
ZONA FRANCA BENEFICIO E INTERES COLECTIVO, identificada con el NIT:
860.002.464-3 y su FILIAL CORFERIAS INVERSIONES S.A.S. con Nit. 900.525.906-6, en
adelante Corferias, a continuacion, presenta los siguientes términos y condiciones técnicas:

SECCION 1
INTRODUCCION

Este documento cuenta con todas las especificaciones técnicas para la presentacion de la
propuesta para conformar la Red de Proveedores de Corferias. Estd segmentado con las
caracteristicas generales de acuerdo con el tipo de evento, las consideraciones técnicas de
los equipos y personal, y las condiciones técnicas especificas minimas requeridas.

Toda la documentacién técnica debera estar diligenciada de acuerdo con el formato de
propuesta econdmica en donde el proponente debera incluir el valor unitario de cada item.
El documento se encuentra formulado, el costo por dia adicional del alquiler de equipos
audiovisuales, estructura, tarima y mobiliario, sera del 50% del valor correspondiente al
primer dia, mientras que, los costos por personal, suministro eléctrico, servicio de Brazo
Mecénico, corresponde a costo por turnos u operaciéon por 12 o 8 horas segun corresponda
en las unidades de medida.

SECCION 2
CARACTERISTICAS GENERALES

El Proponente debera diligenciar el documento anexo 2 — Propuesta Econdmica, el cual
contiene la ficha técnica con tipo de Producciéon Cumbre Internacional.

Cada item de la ficha técnica tiene asociado las columnas de Cantidad, Unidades, Costo
Primer Dia, Costo Dia Adicional*, de la siguiente manera:

*IMPORTANTE: el costo del para el dia adicional corresponde al 50% del costo del primer
dia. Esto no aplica para los items cuantificados por turnos (Ej: Personal, Generador
Eléctrico), o para los elementos de efimeros (Ej: impresos).
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[TIPO DE EVENTO]
FICHA TECNICA
LUGAR: [ESPACIO DEL RECINTO O LUGAR DEL EVENT O]
AFORO: [CANTIDAD DE PERSONAS ] [ACOMODACION]
DIAS DE EVENTO: 1
DIAS DE MONTAJE: 1
COSTO DIAADICIONAL 50% [NO APLICAPARAITEMS CUANTIFICADOS POR TURNO)
HORARIO: [HORARIO DE MONTAJE ] | [HORARIO DE PRUEBAS] | [HORARIO DEL EVENT O] | [HORARIO DE DESMONT AJE]
ESCENARIO PRINCIPAL
AREA ITEM DETALLE DESCRIPTIVO CANTIDAD |UNIDADES | DIAS PRECIO UNIDAD PRECIO,PRIMER P SUBTOTAL
DIA ADICIONAL
ESTRUCTURA, TARIMA Y ITEM 1 [Informac!?n complementar!a] 1 m 1 $ 119 119 19 1
R ITEM 2 [Informacién complementaria] 1 m 1 $ 119 119 18 1
ITEM 3 [Informacion complementaria] 1 m 1 $ 1% 11$ 1% 1
ITEM 1 [Informacion complementaria] 1 m? 1 $ 119 119 10§ 1
VIDEO ITEM 2 [Informacion complementaria] 1 m? 1 $ 11$ 1% 1% 1
ITEM 3 |  [Informacion complementaria] 1 m? 1 $ 11§ 1/$ 1% 1
ITEM 1 [Informacion complementaria] 1 und 1 $ K 118 109 1
ILUMINACION ITEM2 | [Informacién complementaria] 1 und 1 $ 118 118 118 1
ITEM 3 [Informacion complementaria] 1 und 1 $ 119§ 1198 K 1
ITEM 1 [Informacion complementaria] 1 und 1 $ 11$ 1% 1% 1
SONIDO ITEM 2 [Informacion complementaria] 1 und 1 $ 119 119 19 1
ITEM 3 [Informacién complementaria] 1 und 1 $ 11 $ UK 118 1
OPERACION
" PRECIO PRIMER| PRECIO DA
AREA DETALLE DESCRIPTIVO CANTIDAD | UNIDADES | CANTIDAD | PRECIO UNIDAD q SUBTOTAL
DIA ADICIONAL
ITEM 1 [Informacion complementaria] 1 und 1 $ 119 119 19 1
MASTER ITEM 2 [Informacién complementaria] 1 und 1 $ 119 119 18 1
ITEM 3 [Informacion complementaria] 1 und 1 $ 1% 11$ 1% 1
ITEM 1 [Informacién complementaria] 1 12H 1 $ 119 119 K 1
SUMINISTRIO ELECTRICO |ITEM 2 [Informacion complementaria] 1 12H 1 $ 118 118 10§ 1
ITEM 3 [Informacion complementaria] 1 12H 1 $ 119 1198 1% 1
MAQUINA PARA TRABAJO ITEM 1 [Informac!?n complementar!a] 1 12H 1 $ 118 1 $ 1
EN ALTURAS ITEM 2 [Informacion complementaria] 1 12H 1 $ 118 1 $ 1
ITEM 3 [Informacién complementaria] 1 12H 1 $ 118 1 $ 1
RS TG ITEM 1 [Informacf(y)n complementar!a] 1 12H 3 $ 118 118 19 1
AUDIOVISUAL ITEM 2 [Informacion complementaria] 1 12H 2 $ 11$ 11$ 1% 1
ITEM 3 [Informacion complementaria] 1 12H 2 $ 119 11§ 109 1
(ESPACIO 3)
AREA DETALLE DESCRIPTIVO CANTIDAD | CANTIDAD | CANTIDAD | PRECIO UNIDAD PRECIO.PRIMER iizls oty SUBTOTAL
DIA ADICIONAL
ITEM 1 [Informacion complementaria] 1 und 1 $ 11$ 118 1% 1
3 ITEM 2 [Informacién complementaria] 1 und 1 $ 119 119 K 1
ITEM 3 |  [Informacion complementaria] 1 und 1 $ 118 18 19 1
.. (ESPACIO n)
. PRECIO PRIMER| PRECIO DiA
AREA DETALLE DESCRIPTIVO CANTIDAD | CANTIDAD | CANTIDAD | PRECIO UNIDAD < 0’ 4 SUBTOTAL
DIA ADICIONAL
ITEM 1 [Informacion complementaria] 1 12H 1 $ 1% 1% 1% 1
n ITEM2 |  [Informacion complementaria] 1 12H 1 $ 118 118 19 1
ITEM 3 [Informacién complementaria] 1 12H 1 $ 11$ 11$ 1]$ 1
ESCENARIO| $ 12
OPERACION| $ 12
ESPACIO 3] § 3
ESPACION| $ 3
SUBTOTAL| $ 30
IVA| § 6
TOTAL| $ 36
Otras Cosideraciones: [Espacio para especificar informacion complementaria diferente a la indicada en cada Iltem]
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CONVENCION DE UNIDADES

METROS CUADRADOS m?
UNIDAD ud
UNIDAD ud
KILOVOLTAMPERIO KVA
MEGA BITS POR SEGUNDO Mbps
TURNO DE 12 HORAS 12H
TURNO DE 8 HORAS 8H
SECCION 3

ESPECIFICACIONES DE LA PROPUESTA TECNICA

De acuerdo con lo anterior el proponente debera tener en cuenta los siguientes
generalidades y condiciones base para la presentacion de la propuesta técnica, las cuales
han sido segmentadas de acuerdo con la especialidad y éarea correspondiente.

3.1. Estructura, Tarimay Aforo

3.1.1. En la presentacion del anexo 4, el proponente debera incluir la ficha técnica y el
certificado estructural o soporte que garantice la calidad de los elementos de
soporte propuesto en Truss Importada, Scaffold, Tarima, tableros, telas para
aforo etc.

3.1.2. Se debe incluir un plano de planta (cenital), un plano de Corte Transversal; y un
plano de corte longitudinal del escenario propuesto.

3.1.3. En la celda correspondiente a la “DESCRIPCION | MARCA | REFERENCIA”, El
proponente debera incluir las especificaciones del item.

3.2. Sistemade Video

3.2.1. En la presentacion del anexo 4, el proponente debera incluir la ficha técnica de
cada equipo referenciado en la propuesta.

3.2.2. Se debe incluir un diagrama de conexion eléctrica y de sefial de sistema de video
de la propuesta.

3.2.3. En la celda correspondiente a la “DESCRIPCION | MARCA | REFERENCIA”, El
proponente debera incluir las especificaciones del item.
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3.3. Sistema de Refuerzo Sonoro

3.3.1. En la presentacion del anexo 4, el proponente debera incluir la ficha técnica de
cada equipo referenciado en la propuesta.

3.3.2. Se debe incluir un diagrama de conexién eléctrica y de sefial de sistema de video
de la propuesta.

3.3.3. Se debe incluir el plano de planta (cenital), un plano de Corte del escenario con
la prediccidn acustica del sistema de refuerzo sonoro propuesto.

3.3.4. En la celda correspondiente a la “DESCRIPCION | MARCA | REFERENCIA”, El
proponente debera incluir las especificaciones del item.

3.4. Sistemade lluminacién

3.4.1. En la presentacion del anexo 4, el proponente deberd incluir la ficha técnica de
cada equipo referenciado en la propuesta.

3.4.2. Se debe incluir un diagrama de conexién eléctrica y de sefial de sistema de video
de la propuesta.

3.4.3. Se debe incluir el plano distribucién de la iluminacion de acuerdo con el escenario
propuesto.

3.4.4. En la celda correspondiente a la “DESCRIPCION | MARCA | REFERENCIA”, El
proponente debera incluir las especificaciones del item.

3.5. Sistema de Streaming

3.5.1. En la presentacion del anexo 4, el proponente deberd incluir la ficha técnica de
cada equipo referenciado en la propuesta.

3.5.2. Se debe incluir un diagrama de conexion eléctrica y de sefial de sistema de
streaming teniendo en cuenta los equipos utilizados y la transmision en
plataforma.

3.5.3. En la celda correspondiente a la “DESCRIPCION | MARCA | REFERENCIA”, El
proponente debera incluir las especificaciones del item.

3.6. Otras areas

De acuerdo con lo anterior, el proponente deberd identificar y describir cualquier otra area
especializada contemplada en la totalidad del Anexo 2 — Propuesta EconGmica, tales
como:

e Transporte de equipo

e Traduccion y lenguaje de sefias
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e Sefializacion

e Mobiliario

e Personal
Entre otras contempladas en el Anexo 2 — Propuesta econdmica.
Cada una de estas areas adicionales debera estar debidamente descrita y desarrollada en
el Anexo 4, con el fin de facilitar su evaluacion y comprension. Esta informacion permitira

conocer el alcance, justificacién y especificaciones técnicas de todos los componentes
involucrados en la propuesta.

SECCION 4
OPERACION

El proveedor adjudicado debera aceptar las siguientes condiciones técnicas para la
operacién durante la vigencia del contrato:

4.1. Planificaciéon y Logistica
4.1.1. Planimetria y Distribucién de Espacios

El proveedor debera entregar una planimetria 2D en formato PDF y DWG para cada
evento, detallando:

4.1.1.1. Distribucion de espacios (Escenario, area de circulacion, master, zona de
experiencia, zonas técnicas, todo espacio involucrado en la propuesta).

4.1.1.2. Acotado con dimensiones exactas y flujo de circulacién logistica para cada
espacio.

4.1.1.3. Ubicacién de equipos (sonido, video, iluminacion, estructuras, y todo elemento
relacionado en la propuesta para el evento)

4.1.2. Cronograma de Operacion y Minuto a Minuto

Presentar un cronograma detallado que incluya:

4.1.2.1. Tiempos estimados para montaje, ejecucion y desmontaje.
4.1.2.2. Horario de coordinacién de personal por areas y especialidad.

4.1.2.3. Propuesta base de Minuto a minuto Operativo del evento.

4.2. Coordinacion y Responsabilidades

Gestion de personal
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El proveedor serd el Unico responsable ante Corferias por el cumplimiento del personal que
involucre, independiente de que sea personal de nédmina o subcontratado.

Deberéa garantiza que todos los terceros cumplan con los estandares de calidad y plazos
establecidos.

4.3. Productor Asignado

El proveedor debera designar un Productor como punto de contacto Unico, dentro de 1 dia
habil tras confirmacién del servicio o solicitud de Corferias, el Productor debera cumplir con
las siguientes consideraciones:

4.3.1.1. Funciones: Toma de decisiones, asistencia a reuniones con Corferias y
supervision in situ.

4.3.1.2. Autonomia: Capacidad para resolver incidencias sin consultas previas (dentro
de los margenes preaprobados).

4.4. Entregables

4.4.1. Debera comunicar un plan de gestién de riesgo asociado a la operacion de cada
servicio solicitado, de tal manera que indique la estrategia para prevenir, mitigar
0 responder ante cualquier contingencia.

4.4.2. Informe Final:
Debera presentar en maximo 3 dias habiles tras cada evento o actividad desarrollada:

4.4.2.1. El detalle de las actividades ejecutadas.
4.4.2.2. El cumplimiento de alcances contractuales.
4.4.2.3. Analisis y Recomendaciones de oportunidades de mejora para futuras.

4.4.3. Proceso Administrativos:
El proveedor debera cumplir con todos los procesos administrativos propios de Corferias
para formalizar cada etapa de servicio solicitado.

4.5. Recursos Humanos y Acompafiamiento

Todo evento o actividad debera estar acompafiado de forma presencial por el proveedor,
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

4.5.1.1.El lider comercial asignado por el proveedor debera estar presente en la
totalidad de las etapas del servicio solicitado y de acuerdo con el cronograma
presentado.

4.5.1.2. Toda propuesta econdmica, cotizacion o servicio presentado por el proveedor
debera tener el visto bueno y las consideraciones de su departamento de
produccion técnica y disefio. Por lo tanto, cualquier elemento que por omision
el proveedor no haya verificado en su propuesta para la ejjr_ecucién integral gFI
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servicio, debera ser asumido enteramente por el proveedor junto con los costos
asociados.

4.5.1.3. Adicional al lider comercial y el productor asignado, es responsabilidad del
proveedor sugerir el acompafiamiento del personal idoneo para la ejecucion de
cada servicio, siempre que sea determinante para la ejecucion integral del
mismo.

4.5.2. El Proponente deberd justificar las funciones puntuales del personal dispuesto
para cada servicio incluyendo los horarios de operacion, los turnos y la
metodologia de continuidad del negocio, toda vez que, se valoren los riesgos y
necesidades para la ejecucion integral de cada servicio.

4.6. Estandares Técnicos

4.6.1. El proveedor deberd garantizar la capacidad técnica de todos los elementos
presentados en cada servicio a ejecutar, de manera que asegure la idoneidad de
los equipos y elementos de alta calidad profesional, el personal con las
competencias Yy certificaciones correspondientes, y la solicitud oportuna de todo
requerimiento técnico o sinergia que de parte de Corferias sea necesaria para el
desarrollo de cada etapa del servicio.

4.7. Transportey Logistica

El proveedor debera presentar el plan de Coordinacion logistica de Personal y Transporte
de equipos de acuerdo con las siguientes consideraciones:

4.7.1. Debera allegar la informacion relacionada con el personal técnico, artistas,
comercial, y todo personal relacionado con el servicio a ejecutar dentro de los
tiempos estipulados por Corferias.

4.7.2. Deberéa indicar la cantidad y tipo de vehiculo y el tiempo en el que se realizara el
transporte de equipos y elementos del servicio.

4.7.3. Sera responsabilidad del proveedor todo costo y contratiempo asociado a los
vehiculos o el personal gue no haya sido relacionado por el proveedor dentro del
tiempo estipulados por Corferias.

SECCION5 CONCEPTUALIZACION

El proveedor adjudicado debera aceptar las siguientes condiciones técnicas para la
conceptualizacion durante la vigencia del contrato:

5.1. Metodologia Obligatoria del Proponente

El Proveedor debera aplicar como parte integral de sus procesos la siguiente estructura
conceptual para cada evento o actividad a desarrollar, independientemente de solicitud
explicita de CORFERIAS, por lo que es responsabilidad del Proveedor verificar las fases y
secciones que se deban incluir u omitir en el proceso: e i —_—
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5.1.1. Fase de Conceptualizacién

¢ Brief Inicial: Andlisis de objetivos, publico objetivo y narrativa.

o Key Visual: Desarrollo de una imagen grafica unificadora (Look and Feel)
incluyendo paleta de colores, tipografia e identidad visual.

¢ Racional Creativo: Documento que justifique las decisiones de disefio (alineacion
a marca, mensaje clave y experiencia del asistente).

o Referentes visuales: Banco de inspiracion (moodboards) para validaciéon
temprana con Corferias.

5.1.2. Fase Técnica
¢ Planimetria: Disefio técnico detallado (escenografia, experiencias, stands, flujos
de circulacion, acotado, sefalizacion).
¢ Render 3D: Generacion de minimo tres vistas por cada espacio (frontal, lateral y
perspectiva), con opcidn a ajustes segun retroalimentacion de CORFERIAS.

5.1.3. Entregables
o Documento de conceptualizacién (Formato PDF editable)
e Carpeta digital con renders en alta resolucion (formato .JPG, .Al, .PSD)

5.1.4. Estandares de Calidad
Los entregables conceptuales debera cumplir con:
¢ Consistencia de marca: Uso correcto de manales corporativos (si aplica)
e Innovacién: Propuesta creativas que eviten repeticion de formatos en eventos o
actividades anteriores.
¢ Viabilidad Técnica: Los disefios deben ser ejecutables dentro del presupuesto, el
plazo acordado, y coherentes con los espacios a intervenir respecto a la ficha
técnica.

5.1.5. Validacién con Corferias
o El proveedor presentara la conceptualizacién en maximo cinco (5) dias habiles
tras la confirmacion del servicio (o el Brief inicial).
e Corferias tendra tres (3) dias habiles para solicitar ajustes (maximo dos rondas
de cambios sin costo).

SECCION 6
COSTOS Y TARIFAS

El proveedor adjudicado debera aceptar las siguientes condiciones técnicas para la
estructura de costos y tarifas durante la vigencia del contrato:

6.1. Estructura de Costos
6.1.1. Tarifas

Corferias tomara como referente las tarifas acordadas en el anexo 7 durante la vigencia
del contrato, salvo ajustes por:

6.1.1.1. Incremento anual del IPC.
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6.1.1.2. Cambios solicitados por Corferias (scope creep).

6.1.1.3. Caracteristicas propias de los equipos debidamente justificadas por el
proveedor en el alcance del servicio.

6.1.1.4. Equipos y elementos que no se encuentre dentro de las categorias o areas
estipuladas el Tarifario y estén debidamente justificados y diferenciados por el
proveedor en el alcance del servicio.

6.1.1.5. Personal especializado que no se encuentren dentro de las categorias o areas
estipuladas el Tarifario y estén debidamente justificados por el proveedor en el
alcance del servicio.

6.1.1.6. Servicios especializados que no se encuentren dentro de las categorias o areas
estipuladas el Tarifario y estén debidamente justificados por el proveedor en el
alcance del servicio.

6.1.1.7. Corferias se reserva el derecho de adquirir total o parcialmente el servicio
cotizado por el Proveedor, contratar otros servicios con otro proveedor de la red,
0 un proveedor externo, dentro del mismo evento.

NOTA 1: En todo caso, las especificaciones de cada evento a realizarse seran
determinadas por Corferias con base en sus necesidades o en las necesidades del
cliente final.

NOTA 2: Corferias se reserva el derecho de aprobar previamente los bienes que seran
objeto de la prestacion del servicio a contratar, asi como de solicitar el cambio o retirar

aquellos gue no cumplan con las caracteristicas requeridas bajo sus estandares de
funcionalidad y presentacion, sin que esto genere algin costo para CORFERIAS.

6.2. Aprobacién y Cambios
6.2.1. Control de Calidad
Corferias podra:

e Rechazar equipos / elementos que no cumplan sus estandares
(funcionalidad, estética y/o marca).

e Solicitar reemplazos en 24 horas luego de instalado el equipo/elemento
sin costo adicional.

6.2.2. Flexibilidad en Eventos

Las especificaciones técnicas de los elementos del Tarifario podran combinarse segun
el tipo de evento, pero:

e Cualquier variacion podra ser aprobada por escrito por Corferias.
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e Todos los elementos relacionados en cualquiera de las fichas técnicas deberan
ser justificados con desglose detallado.
e Los costos adicionales deben justificarse con desglose detallado.

6.3. Condiciones de Pago

6.3.1. Proceso de Facturacién: Contra entrega de informes post- evento con lista de
verificacion del cumplimiento comunicado por Corferias.

6.3.2. Es responsabilidad del proveedor realizar el seguimiento a los procesos
administrativos dentro de los tiempos estipulados por Corferias. Asi mismo,
cualquier contratiempo o dificultadas en la consecucién del proceso de
facturacién o cualquiera de los procesos administrativos relacionados con el
pago, por omisién del Proveedor en el seguimiento, sera su responsabilidad.

6.3.3. Penalidades por sobrecostos no autorizados: Corferias podra deducir el exceso
del pago final + 10% del monto disputado.

6.3.4. Transparencia

El Proveedor tiene prohibido:
e Costos ocultos (Ej: “gastos Administrativos” no especificados).
e Subcontratacion no informada.

SECCION 7
GESTION DE PERSONAL

El proveedor adjudicado debera aceptar las siguientes condiciones técnicas para la gestion
del personal durante la vigencia del contrato:

7.1. Composicién del Equipo
El proveedor debera conformar un equipo especializado y dedicado con los siguientes roles
minimos obligatorios (sin costos adicionales para Corferias):

7.1.1. Ejecutivo Comercial: Responsable de la relacién con Corferias y alineacion
estratégica de los servicios a ejecutar.

7.1.2. Productor: Coordinador operativo in situ (con autonomia para toma de decisiones
técnicas).

7.1.3. Disefador: Encargado de acompafiar los procesos de creativos; y el desarrollo y
adaptacion de las piezas graficas solicitadas por Corferias dentro del alcance de
servicio a ejecutar.

NOTA: El costo y necesidad de Personal Adicional (diferente al tarifario) se acordara de

acuerdo con la complejidad del servicio. Siempre que se esté procurando la continuidad
del negocio.
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7.2. Requisitos del Personal

7.2.1. Competencias Obligatorio
e Experiencia minima: Tres (3) afios en roles similares.
e Certificaciones en su especialidad.

7.2.2. Nivel educativo:
e Titulo Profesional

e En el caso de Productor: si no cuenta con titulo profesional, debera incluir
experiencia en roles similares mayor a ocho (8) afios de experiencia.

7.3. Disponibilidad

100% de dedicacion:
e Prohibida la asignacion simultanea a otros proyectos que afecten la operacion.
¢ Reemplazos inmediatos (en menos de 12 horas) en caso de ausencias.

7.4. Procesos de Gestion

7.4.1. Asignacion y Validacién
e Presentar las hojas de vida de equipo obligatorio (Ejecutivo de Cuenta, Productor,
Diseiador) antes de la firma del contrato.

e Corferias podra rehusar personal que no cumpla con los perfiles exigidos.
7.4.2. Capacitacion

Entrenamiento obligatorio en:
e Normas de seguridad del recinto.
e Procesos administrativos de Corferias a fines con los servicios que prestara el
proveedor.
¢ Uso de manuales de marca (si aplica).

7.5. Penalidades

7.5.1. Falta de personal minimo: Multa de 5% del valor del servicio / dia.

7.5.2. Incumplimiento de los horarios acordados: Descuento del 1% por hora de retraso.

7.5.3. Personal no certificado: 1SMLV por persona no acreditada, o que NO con cumpla
con las competencias requeridas para la actividad a desarrollar en el servicio.
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